中级职称申报材料整理说明

一、《防灾科技学院中级专业技术职务任职资格评审表》（以下简称《评审表》）内填写的科研课题、成果、论文、著作均要有出处，具体为：

（一）论文应提供期刊或论文集的原件，同时提供期刊或论文集的封面、全部目录、本人论文内容、封底的复印件。不能提供原件的不在《评审表》内填列。并明确个人排名及期刊类型（核心、一般）。

（二）科研课题应附立项文件（或手续完备的立项申请书）、课题成果、结题鉴定的复印件。

（三）获奖科研成果应提供获奖证书原件，同时提供成果资料、获奖证书复印件。

（四）正式出版的论著应提供原件，同时提供论著封面、前言（指书内能说明本人贡献的文字）、全部目录、本人执笔内容、封底的复印件（本人执笔内容也可用原件，由申报人决定）。

（五） 本人论文或论著执笔内容应在目录及前言中用红笔标识。

二、《评审表》内“考试成绩及答辩情况”页的内容，填写职称计算机与职称外语的成绩，并将成绩单（或免试表）用B5纸复印，沿顶部粘贴。

三、《评审表》内各表的行距、行数、列宽均可调整，但每页表格的总宽度和总高度不能调整，《评审表》各页的页面设置也不能调整，以便归入本人档案。

四、《评审表》按要求用A4纸双面打印，正反面表格线尽可能对齐，装订线在左边。《评审表》装订十一份，用于评审，散放，不要装订在卷内。

五、装订申报材料的封面和目录统一使用人事处提供的格式。材料袋统一使用“防灾科技学院档案袋”，材料袋封面统一使用人事处提供的格式。（申报材料封面、目录、材料袋封面等格式从文档“职称表格及装订材料要求”中查询）
六、各种证书应提供原件及复印件，且一证一个复印件。职称外语、职称计算机合格证复印件除在装订卷内装订外，还贴于《评审表》“考核成绩及答辩情况”栏内。

七、为保证装订整齐，复印件一律用A4纸（粘贴在《评审表》内的职称外语、职称计算机合格证除外）。

八、《评审表》送交人事处时要求本人所在部门手续完备，部门印章和负责人签字齐全。
